○○管理組合　管理員
○○管理組合
○号室：区分所有者○○

理事長への手紙お届けのお願い

　○○マンション管理室、管理員殿
日頃より、当マンションの管理員業務にご尽力くださいまして、誠にありがとうございます。

区分所有者として、理事長へ資料開示のお願いをしたく、同封の手紙をお送りさせていただきました。

お手数ではございますが、当期の理事長宅へ、封をしたままお届けくださいますようお願い申し上げます。
20○○年　　月　　日

○○管理組合

〇号室　（氏名）　　　　　　　　　　　　　　　　　　印

